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TEHNICNA NAVODILA ZA IZDELAVO SEMINARSKIH NALOG

Oblika seminarske naloge je doloCena in je za vse dijake obvezna. Tu so navedena tehni¢na
navodila. Vsebinska navodila dijakom posredujejo mentoriji.

Seminarska naloga ima naslednje dele:
e naslovno stran (obvezni del),

zahvala (neobvezni del)

izvle€ek (obvezni del),

kljuéne besede (obvezni del),

izvleéek v angleskem jeziku - abstract (za obi¢ajno seminarsko nalogo je neobvezni

del; pri maturitetni nalogi pa je obvezen),

e kljuéne besede v angleskem jeziku - keywords (za obi¢ajno seminarsko nalogo je
neobvezni del; pri maturitetni nalogi pa je obvezen),

e kazalo vsebine (obvezni del),

kazala nebesednega materiala: kazalo slik, kazalo tabel, kazalo grafov (neobvezni

del),

uvod (obvezni del),

poglavja, podpoglavja in podpodpoglavja (obvezni del),

zakljucek (obvezni del),

navedbo literature in virov (obvezni del),

priloge (neobvezni del),

slovar kratic in tujih izrazov.

Izbor pisave (font): Arial, besedilo naj bo obojestransko poravnano
Velikost pisave (font): 11 pt/pik

Razmik med vrsticami: 1,2 vrstice

Robovi: zunaniji, spodniji, zgornji: 2,5 cm, notranji rob: 3 cm

V glavi dokumenta je navedeno ime Sole. Besedilo v glavi ni obvezno.
V nogi dokumenta pa je na sredini Steviléenje strani.

Tisk naloge je enostranski ali obojestranski.

Vezava: spiralna ali lepljena vezava (po navodilih mentorja)

Na zahtevo profesorja je seminarski nalogi prilozen sklep z naslovom naloge ter
kratkimi navodili za izdelavo.

Pri izdelavi seminarske naloge si dijaki pomagate s Predlogo za izdelavo seminarske naloge.
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KAKO JE ZGRAJENA SEMINARSKA NALOGA?

NASLOVNA STRAN SEMINARSKE NALOGE

Naslovna stran vsebuje uradno ime zavoda (Solski center Nova Gorica in ime posamezne
Sole (npr. Gimnazija in zdravstvena Sola, Strojna, prometna in lesarska 3ola, ElektrotehniSka
in racunalniSka Sola, Srednja ekonomska in trgovska Sola). Sledi napis seminarska naloga,
ime predmeta in naslov naloge. Levo spodaj je naveden avtor seminarske naloge, njegov
mentor ter program Solanja. I1zbor in velikost pisave: Arial (14 oz. 20 pik).

IZVLECEK IN KLJUCNE BESEDE V SEMINARSKI NALOGI
V izvle€Cku na kratko predstavite vsebino naloge in cilj ter morebitne zaklju¢ke naloge.

Kljuéne besede so nekakSna gesla, s katerimi prav tako dolo¢imo vsebino naloge.
Navedemo jih kot samostalnike v prvem sklonu. Npr. ¢e napiSete seminarsko nalogo o
zgodovini avtomobilov na Slovenskem, bodo kljuéne besede avtomobili, zgodovina,
Slovenija.

ABSTRACT, KEYWORDS

Za maturitetne seminarske naloge in raziskovalne naloge je obvezen prevod izvleCka in
kljucnih besed v angleski jezik. Pri drugih vrstah seminarskih nalog prevod izvlecka in klju¢nih
besed nista obvezna. Mentorjiu se glede na izobrazevalni program in starost dijakov sami
odlocijo, ali bodo zahtevali tudi ta dva elementa seminarske naloge ali ne.

KAZALO VSEBINE IN DRUGA KAZALA

Kazalo vsebine vsebuje vse naslove do druge ravni. Fonti in velikost pisave so naslednji:

KAZALO 14 PT

1 UVOD....iiiiivieiiernnaenen 10 PT

2 POGLAVJE......c.cenvne. 10 PT
2.1 PODPOGLAVJE.......... 10 PT

Naloga lahko poleg vsebine vsebuje tudi kazalo slik, kazalo tabel ter kazalo grafov, ki pa
niso obvezna. Mentor dolodi, ali so ta kazala potrebna; smiselna pa so takrat, ko je v nalogi
vec€ kot 5 posameznih enot.

UuvoD

Uvod je prvo Steto poglavje v seminarski nalogi. V njem na kratko pojasnimo, o ¢em bomo v
seminarski nalogi pisali. V uvodu navedemo tudi namen in cilj seminarske naloge.

GLAVNI DEL - JEDRO

Je najobseznejsi del naloge, v katerem podrobneje opiSemo izbrano temo. Lahko je
sestavljen iz ve€ poglavij, ki so oStevilCena. Naslov poglavij prva ravni je napisan z velikimi
Crki v krepki pisavi ter v velikosti 16 pik. Poglavja so lahko razdeljena tudi na podpoglavja in
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podpodpoglavja. Naslov podpoglavij in podpodpoglavij je napisan z malimi ¢rkami v krepki
pisavi — velikost 14 pik in je oStevilCen.

ZAKLJUCEK

ZakljuCek povzema besedilo seminarske naloge in predstavi ugotovitve, 0z. nova spoznanja.
NAVAJANJE LITERATURE IN VIROV

V poglavju Literatura in vir je navedena vsa uporabljena literatura in viri: knjige, Clanki ter
internetne strani, interna gradiva delovnih organizacij, ustne vire. Seznam mora biti urejen po
abecednem redu priimkov avtorjev in navedki ostevilCeni. Vire in literaturo navajamo po

naslednjih vzorcih; ¢e katerega izmed podatkov ni na gradivu, ga izpustimo.

Primer A: Knjiga z enim avtorjem

Avtor: Naslov dela. Kraj izida, Zalozba, letnica.

1. Brovinsky Boris: Kako so konjske moci izpodrinile konje. Ljubljana, Tehniski muzej
Slovenije, 2005.

2. Jean Georges: Govorica znakov. Ljubljana, DZS, 1997.

3. Sitar Sandi: 100 let avtomobilizma na slovenskem. Ljubljana, DZS, 1998.

Primer B: Knjiga z dvema ali tremi avtorji

Avtorl, Avtor2 : Naslov dela. Kraj izida, Zalozba, letnica.

1. Bezjak Marjan, Saksida Miran: Prenosna in informacijska elektronika 1. Ljubljana,
Pasadena, 2004.

Primer C: Knjiga z ve€ kot tremi avtoriji

Naslov dela. Kraj izida, Zalozba, letnica.

1. Elektrotehniski priro¢nik. Ljubljana, Viharnik, 1994.
2. Sporocila govorice telesa. Ljubljana, Center za tehnolo$ko usposabljanje, 1999.

Primer D: Clanek v ¢asniku (¢asniki so publikacije, ki izhajajo vsak dan ali veékrat na
teden, npr. Delo, Primorske novice)

Avtor: Naslov €lanka. Naslov ¢asnika, (toéen datum izida), strani ¢lanka.

1. Gruden Mateja: Razstava starih Tomosovih motorjev. Delo, (29. 6. 1999), str. 7.
2. Purgar Zeljko: Modusove nove razseznosti. Primorske novice, (2. 7. 2008), str. 16.

Primer E: Clanek v reviji ali v zborniku

Avtor: Naslov ¢lanka. Naslov revije, (leto), Stevilka, strani ¢lanka.



1. Drenovec Marko: Vozila rdeéih veljakov. Zivljenje in tehnika, (2008), &t. 7-8, str. 54-
58.
2. Staudohar Irena: Povej z roko. Mag, (2001), &t. 5, str. 65.

Avtor ¢lanka: Naslov €lanka. Naslov zbornika in datum posveta, kraj, strani ¢lanka.

1. Kolenko Ivan: Prezentacija na zahtevo na spletnem strezniku. 8. mednarodna
racunalniska konferenca — MIRK 2003, 15.-17. 5. 2003, Piran, str. 65-70.

Avtor élanka: Naslov €lanka. Naslov zbornika. Kraj, zaloznik, leto, strani ¢lanka.

Primer F: Internet (Glanek z avtorjem ali ¢lanek brez avtorja, slike)

Avtor: Naslov. To¢en URL naslov, datum uporabe internetnega vira.

1. Bruzzese Anita: Simple body language rulls. [URL:
http://www.usatoday.com/careers/news/usa024.htm], 10. 9. 2008.

Naslov. To¢en URL naslov, datum uporabe internetnega vira.

1. Dvoredni krogli¢ni lezaj. [URL: http://kotal-trade.si/userfiles/image/image005.jpgd],
15. 12. 2018.

2. Nikola Tesla. [URL: http://www.neuronet.pitt.edu/~bogdan/tesla/], 12. 9. 2018.

3. Razvoj in zaCetki avtomobilizma. [URL: http://sl.wikipedia.org/wiki/Avtomobilizem],
13. 9. 2018.

Primer G: Interno gradivo (gradivo, ki je last nekega podjetja, npr. meritve, statistike

ipd.)
1. Interna gradiva MAHLE d..

Primer H: seminarske, diplomske naloge

Avtor: Naslov: diplomska/seminarska naloga. Kraj, [I. Priimek avtorja], leto.

1. Domajko Gregor: Kolektor L& - izdelava prototipa. Nova Gorica, [G. Domajnko],
2011.


http://www.usatoday.com/careers/news/usa024.htm
http://kotal-trade.si/userfiles/image/image005.jpg
http://www.neuronet.pitt.edu/~bogdan/tesla/
http://sl.wikipedia.org/wiki/Avtomobilizem

Primer I: uéno gradivo

Avtor: Naslov dela [vrsta gradiva]. Kraj, ustanova, leto.

1. Cermelj Tomislav: Uvod v hidravliko [uéno gradivo]. Nova Gorica, Tehniski $olski
center Nova Gorica, 2010/2011.

2. Mehatronika [u¢no gradivo]. Nova Gorica, Tehniski Solski center Nova Gorica, 2000.

Primer J: ustni vir (za potrebe naloge opravimo nek interviu oz. pogovor, v katerem
pridobimo informacije za naso nalogo)

Priimek ime intervjuvanca [ustni vir]. Kraj pogovora, datum pogovora.
Kovac Joze [ustni vir]. AjdovscCina, 17. 11. 2018.

PRILOGE

Priloge so uvr§€ene na konec seminarske naloge. Te strani so lahko brez Stetja strani ali pa
se Stetje strani nadaljuje.

SLOVAR KRATIC IN TUJIH IZRAZOV

Ce si v nalogi uporabil manj znane tuje strokovne izraze ali kratice, jih pojasni$ v tem
poglavju. Izrazi so urejeni po abecedi.



SLIKOVNO GRADIVO V SEMINARSKI NALOGI

Seminarska naloga je pogosto opremljena s slikami, grafi ali tabelami. Tabele in grafi so
posebno znacilni za seminarske naloge tehni€nega tipa. Slike, tabele in grafi so sredinsko
poravnani, pod njimi je njihov opis ter vir, od koder smo povzeli. Slike, tabele in grafikoni so
ostevilgeni. Ce vir ni naveden, je slika, graf oz. tabela delo avtorja seminarske naloge.

Slika 2: Dvoredni krogli¢ni lezaj
(Vir: http://kotal-trade.si/userfiles/image/image005.jpg)



Tabela 1: Stevilo dijakov v tehniéni gimnaziji ter v programu ragunalniski tehnik

70
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gimnazija tehnik

Graf 1: Stevilo dijakov v tehniéni gimnaziji ter v programu radunalniski tehnik

Tabela, povzeta iz knjige

Stopnja P20s K20 (kg/ha)
zalozenosti (kg/ha) Lahkatla | Srednje tezka | Tezkatla
tla
A — siromasno 600 600 700 800
B — srednje 300 300 400 500
C —dobro 0 0 0 0
(dovolj)

Priporocila za dodajanje Cistih hranil v kg/ha na podlagi analize tal
(Vir: Vrsi¢, Lesnik, 2005, str. 98)



CITIRANJE IN POVZEMANJE

Citiranje je dobesedno navajanje (prepisovanje) iz literature in drugih virov. Kadar citiramo,
moramo biti pazljivi in natan¢ni. Citat moramo oznaciti z narekovaiji (»«) in lezecimi ¢rkami.
Vir citata moramo oznaciti z opombo, ki je takoj za citatom v oklepaju. Navedemo priimek
avtorja, leto izdaje gradiva, iz katerega citiramo, in stran, od koder smo citirali. Citirane vire
navedemo tudi v seznamu uporabljane literature in virov, ki zajema poleg citiranih del tudi vso
drugo uporabljeno literaturo.

Povzemanje (ali indirektno citiranje) je pripovedovanje 0z. povzemanje vsebine iz nekega
vira. Povzetega besedila ne piSemo v narekovajih. Na koncu povzemanja navedemo vir. Tudi
vire, po katerih smo povzemali, navedemo v konCnem seznamu uporabljane literature.

Primer A - citiranje:

Govorica telesa je prvotni jezik sporazumevanja med ljudmi. Mesto besed v govorici telesa
zasedata drza in gib. Drza je »nacin, kako drZi§ svoje telo; sovrazna, prijateljska, zaljubljena,
zadrzana, brezbrizna ... drza se najpogosteje izraza s premiki, ki kaZejo psihiCna stanja ali
znacajske znacilnosti.« (Jean, 1997, str. 34)

Primer B - povzemanje:

V Sloveniji do zagetka 20. stoletja ni bilo enotnih predpisov o tehniénih pregledih vozil. Sele
leta 1905 je stopil v veljavo zakon, ki je od lastnikov avtomobilov in motornih koles zahteval,
da svoja vozila registrirajo. V dveh letih so v Ljubljani registrirali 8 avtomobilov in 22 motornih
koles, leta 1909 pa je registrirala avto tudi prva Zenska (Brovinsky, 2005, str. 68-69).

OPOMBE

Z opombami pojasnimo del teksta, npr. razloZzimo v besedilu uporabljeno tujko, podamo
nekaj dodatnih informacij, ki za razumevanje osnovnega besedila niso nujno potrebne, ipd.
TaksSne opombe so ostevilCene, piSemo jih kot sprotne opombe pod ¢rto.

Primer A:
Za ¢loveka znacilni gibi z dolo¢enim pomenom so postali znaki? ti in so Se vedno dopolnilo
govorjenega jezika. !

1 Znak je definiran kot neka zaznavna danost, ki je nosilec informacije. Znak posreduje
njemu pripisan pomen, npr.: dim je znak za ogenj. Za uporabo znaka pri sporazumevanju je
potreben dogovor med sporocevalcem in naslovnikom; oba morata poznati njegov
pomenski obseg.

Primer B:

Leta 1911 so v Kranjskem popisu avtomobilov in motorjev omenjeni tudi prvi tovornjaki na
Slovenskem. Tega leta sta imeli po en tovornjak okrajni glavarstvi Kranj in Ljubljana ter dva
tovornjaka okrajno glavarstvo v Postojni. !

1Okrajno glavarstvo je bila upravna enota v ¢asu Avstro-Ogrske.
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